Manual

FACULDADE DE CIENCIAS HUMANAS DE PERNAMBUCO

CURSO DE ADMINISTRAGAO
(Reconhecido p/ Portaria n.°. 1. 065 de 13. 09219D.0O.U. de 15.07.1992)
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
(Reconhecido / Portaria n® 312 de 02.08.2011 —D.6@e 04.08.2011)
CURSO DE DIREITO
(Reconhecido p/ Portaria n® 382 de 22.03.2000 - D.@e 24. 03. 2000)

2° PROCESSO SELETIVO UNIFICADO
SOCIEDADE PERNAMBUCANA DE CULTURA E ENSINO LTDA. - SOPECE/2012

NORMAS GERAIS:

1. Opcodes

O Processo Seletivo sera realizado em uma s6 etapmstalacdes da Sociedade
Pernambucana de Cultura e Ensino Ltda. - SOPECE\vnalodo de Barros, 561, no
Recife, ou em outros locais determinados por ooatd@entrega dos Cartdes de Inscricao.

A Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino HdAOPECE ofertard o
Processo Seletivo Tradicional, com a data da pgpegendada no Item 4.1, deste Manual,
e oferecerd também, o processo seletivo agendado, datas de provas previamente
determinadas neste Manual, onde o candidato pag#ed, no ato da sua inscricdo, em
realizar apenas uma das suas modalidades (TraalicdarAgendado).

Em caso do candidato optar pela realizacao doepsocseletivo agendado devera
0 mesmo indicar esta opgdo no seu formulario deig#o, com a escolha do dia e da hora
a ser realizada a prova, conforme a programacdiai@des e horarios de provas oferecidas,
exclusivamente no Item 4.1.1, deste Manual, obedkrédos os critérios fixados para o
Processo Seletivo Tradicional.

Os Cursos de Administracdo, Ciéncias Contabeig@t® sdo agrupados em 03
(trés) Grupos, da seguinte forma:

a) Grupo 01: Curso de Administragéo;
b) Grupo 02: Curso de Ciéncias Contabeis;
c) Grupo 03: Curso de Direito.

No ato da inscricdo, o candidato escolhera os Guyse deseja, por ordem de
preferéncia, entre os Grupos 01, 02, e 03, sendp ‘Gd”, correspondera ao Curso de
Administragdo, “02”, ao Curso de Ciéncias Contabeid3”, ao Curso de Direito.

O nédo preenchimento da 22 e/ou da 32 Opgédo(Bes)ndaanscrigdo, implicara
em renudncia automatica dos candidatos a esta(&p (jEs).

Seréo classificados os candidatos de 12 Opcad@éan@rupo, no limite das vagas
oferecidas em cada Curso.



2. Das Vagas

No Curso de Administracdo: Serao oferecidas 117 vagas, divididas em duas
turmas, uma diurna, com 50 vagas e uma noturnagovagas.

No Curso de Ciéncias ContabeisSerdo oferecidas 76 vagas, todas no turno
noturno.

No Curso de Direito: Serdo oferecidas 85 vagas, divididas em duas tyuumaes
diurna, com 48 vagas e uma noturna, com 37vagas.

A abertura das turmas do 1° ano dos cursos de Agtraigo e de Ciéncias
Contabeis fica condicionada a matricula de, nommini23 (vinte e trés) alunos no curso de
Administragdo e 12 (doze) alunos no curso de Gan€ontabeis, salvo disposicdo em
contrério da Presidéncia da Sociedade Pernambdea@altura e Ensino Ltda — SOPECE.

3. Da Inscricéo
3.1 — Informacgdes Gerais:

3.1.1- No periodo determinado pelo EDITAL, de 26 de dezends 2011 a 20
de janeiro de 2012, o candidato podera optar porsseever preenchendo o formulario de
inscricdo anexo a este caderno, a maquina ou em det forma, ndo sendo aceitas
inscricdes solicitadas através de formularios imgetns ou rasurados, ou ainda
preenchidos erroneamente ou, ainda, podera o @odigalizar a sua inscri¢cdo digitando
e preenchendo o formuldrio de inscrigdo via Intermeessando endereco eletrénico
especifico, mas em ambos os casos 0 candidatoadiedécar sua opgéo, no formulario de
inscricdo, pelo Processo Seletivo Tradicional édyendado.

3.1.2. Caso o candidato opte pela realizacdo aeepso seletivo agendado devera
indicar a data e o horario a ser realizada a prowaforme a programacéo de datas e
horarios de provas, oferecidas exclusivamentetamo 4.1.1, deste Manual.

3.1.3 — As inscricbes serdo realizadas na Faceldisd Ciéncias Humanas de
Pernambuco, na Av. Jodo de Barros, 561, RecifaiBHorario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas ou via internet através doeregd eletrdnico proprio:

www.sopece.br

3.1.4 - O candidato podera dispor também de ctadptes nas instalacbes da
Faculdade para efetivar sua inscricdo via Intereatlusivamente, entre os dias de
inscricao no horario das 08:00 as 12:00 e das Jas@1:00 horas.

3.1.5 - Em caso de pagamento com Cheque, o candidaestara efetivamente
inscrito apés a compensacdo do mesmo.

3.1.6 - E permitida a prorrogacéo da data dasig@ses para o Processo Seletivo,
por determinacdo da Presidéncia da Sociedade Peucama de Cultura e Ensino Ltda. -
SOPECE, por Edital na imprensa.
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3.1.7 — Somente serdo aceitas inscricdes no Rm&aetivo (Tradicional ou
Agendado) da Sociedade Pernambucana de CulturasmoEhtda. — SOPECE, de
candidatos que apresentarem original ou cépia dtamdgdo que estejam cursando o
Ensino Médio ou original ou cépia de Certificado @enclusdo deste nivel de ensino,
obtido pela via regular ou da supléncia, sendoretnito, obrigatéria a entrega da
documentagéo exigida no item 6.7 deste Manualppasiao da Matricula.

3.1.8 - O candidato que houver realizado maisima inscricdo de processo
seletivo terda que optar por uma delas, até o lwrda prova do processo seletivo
tradicional.

3.2 — Procedimentos de Inscricdo do Processo Seletna Faculdade

3.2.1 — No periodo determinado pelo EDITAL, ded26dezembro de 2011 a 20
de janeiro de 2012, o candidato preenchera o fémmutle inscricdo anexo a este caderno,
a maquina ou em letra de forma, ndo sendo aceimsi¢gdes solicitadas através de
formularios incompletos ou rasurados, ou aindarmmigieos erroneamente, bem como o
candidato deverd indicar também sua opcéo, no fariaude inscrigdo, pelo Processo
Seletivo Tradicional ou o Agendado.

3.2.2 - Caso o0 candidato opte pela realizacdo rdoepso seletivo agendado
deverd indicar a data e o horario a ser realizgut@\ea, conforme a programacéo de datas
e horarios de provas, oferecidas exclusivamentéeno4.1.1, deste Manual.

3.2.3 - As inscricbes serdo realizadas na Faceldtd Ciéncias Humanas de
Pernambuco, na Av. Jodo de Barros, 561, RecifaiBHorario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas.

3.2.4 - Na impossibilidade de comparecimento dodickato para realizar sua
inscricdo, ela podera ser feita através de proéorggiblica ou particular, esta com duas
testemunhas com firmas reconhecidas das mesmasaB&onde procuracdo publica de
outro Estado deveréa ser reconhecido o sinal pukliapresentar o documento original de
identidade do candidato.

3.2.5 - O candidato inscrito por procuracdo asstota responsabilidade pelas
informacdes prestadas por seu procurador.

3.2.6 — O Candidato efetuard o pagamento do Rrezgra do Manual do
Candidato na prépria Secretaria da Faculdade, hor wie R$ 5,00 (cinco reais) e
preenchera o formulario de inscricdo e o boletccéaa, que se encontram anexados ao
Manual.

3.2.7 -O Candidato preenchera com letra de forma o fomwoulfe inscricdo e
preencherd no campo do boleto bancario denomin@4€ADO”, o seu nome com letra
de forma.

3.2.8 - Em seguida, o candidato fara o pagamemtaxd de inscricdo no valor de
R$ 15,00 (quinze reais), de acordo com boleto biamaEm anexo ao Manual.
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3.2.9 - Caso o candidato rasure o preenchimentfoaoulario de inscricao,
devera adquirir um novo Manual, o boleto bancarmfermulario de inscricdo seguem a
mesma numeragdo, podendo anular a inscrigdo queon&sponder ao boleto pago.

3.2.10 - O pagamento do boleto bancéario poderfegerem qualquer agéncia da
rede bancaria ou via internet.

3.2.10.1 - Nao sera permitido o pagamento do vadorinscricdo via internet
através de transferéncias entre contas.

3.2.11 - Realizado o pagamento do boleto bana@&@ioede bancaria ou via
Internet, o candidato devera retornar a Secretaidkaculdade no horario das 08:00 as
12:00 e das 14:00 as 21:00 horas.

3.2.12 - Munido do documento oficial de identifda, do formulario de inscricao
preenchido e do comprovante do pagamento do bdletwario no valor da taxa de
inscricdo devidamente autenticado, o candidato docegso seletivo tradicional
comparecera a Secretaria da Faculdade de Ciénaimsrtds de Pernambuco, no horario
das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 21:00 horas,cpacduir a sua inscricdo, devendo
apresentar para tanto o comprovante do pagamentbotido bancario no valor da
inscricdo, entregar o seu formulario de inscricd@ Questionario Sécio Econdmico
Cultural, devidamente preenchidos.

3.1.13 - Nos dias 25 e 26 de janeiro de 2012,ndlidato do processo seletivo
tradicional comparecera a Secretaria da Faculdawdyorario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas, portando a carteira de keidi e 0 comprovante do pagamento da
taxa de inscricdo devidamente autenticado, parebezco seu Cartdo de Inscricdo ou
podera receber o Cartdo de Inscricdo via “On-lime’portal da Instituicdo. Em hip6tese
alguma o Cartédo de Inscricdo sera entregue a pessoa que ndo seja a inscrita, uma vez
que o cartdo é um documento de identidade paracucso.

3.1.14 - O candidato do 2° processo seletivodiagal que observar erro no seu
cartdo de inscricdo devera fazer a reclamacdo oeet8da da Faculdade no dia 27 de
janeiro de 2012, no horario das 08:00 as 12:00selda)0 as 21:00 horas. A entrega dos
novos cartdes sera no dia 27 de janeiro de 20H&0Zomparecimento do candidato do 2°
Processo Seletivo Tradicional nas datas acima iispeas acarretara no pagamento de
uma multa no valor de R$ 5,00 (cinco reais).

3.1.15 - O candidato do 2° processo seletivo daypm receberd o seu Cartdo de
Inscricdo diretamente pelo sistema informatizadtEfs apds o acatamento do pagamento
do seu boleto bancéario. Em caso do candidato dmepso seletivo agendado observar erro
no seu cartdo de inscricdo devera fazer a reclamag&ecretaria da Faculdade e solicitar
imediatamente novo cartdo de Inscricdo, até 48shardes da realizacdo da Prova
agendada.

3.3 — Procedimentos de Inscri¢do no Processo Seletiia Internet

3.3.1 - No periodo determinado pelo EDITAL, ded&dezembro de 2011 a 20
de janeiro de 2012, o candidato podera realizaraarscrigdo digitando e preenchendo o
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formulario de inscricdo via Internet, em enderetatr@énico especifico, bem como o
candidato devera indicar também sua opcdo, no fériraude inscricdo, pelo Processo
Seletivo Tradicional ou o Agendado.

3.3.2 - Caso o0 candidato opte pela realizacdo rdoepso seletivo agendado
deverda indicar a data e o horario a ser realizgut@\a, conforme a programacéo de datas
e horarios de provas, oferecidas exclusivamentéeno4.1.1, deste Manual.

3.3.3 — Somente sera admitida a inscricdo petnet, no endereco eletrénico
www.sopece.br

3.3.4 — Esta forma de inscricdo devera ser efaivagdiante a aquisigdo do
Programa e do Manual do Candidato também via ieteno valor de R$ 5,00 (cinco reais)
e do pagamento da taxa de inscricdo no valor d&53¥0 (quinze reais), perfazendo um
total do boleto bancario de R$ 20,00 (vinte redisha vez de posse do comprovante de
pagamento da inscrigdo/programa e manual, o candmtalera solicitar também, junto a
Secretaria da Faculdade, durante o periodo dagéscdo Processo Seletivo, a impressao
do Programa e do Manual do Candidato ou imprinvidocomputador.

3.3.4.1 - O candidato podera dispor também de atadpres nas instalacdes da
Faculdade para efetivar sua inscricdo via Intereatlusivamente, entre os dias de
inscricdo, no horario das 08:00 as 12:00 e da€)1&s®1:00 horas.

3.3.5 - Para inscrever-se na Internet o candidaterd:

a) acessar o siteww.sopece.hr

b) localizar o link — 2° Processo Seletivo 2012;

C) seguir as instru¢des e preenchimento dos damderme indicagdes.

3.3.6 - Sdo de inteira responsabilidade do catwlidss dados cadastrais
informados para a inscrigéo.

3.3.7 - No ato da solicitagéo de inscricdo viarm#g o candidato imprimira o
boleto bancério necessario para sua inscricdoalmw de R$ 20,00 (vinte reais), onde
estdo incluidas neste valor a taxa de inscricdeafar de R$ 15,00 (quinze reais) e o
Programa e Manual do Candidato no valor de R$ %¢dfico reais), que estara
disponivel como mencionado no subitem 3.3.3 desteud.

3.3.8 - O pagamento do boleto bancgraalera ser feito em qualquer agéncia da
rede bancaria ou via internet.

3.3.9 - N&o ser& permitido o pagamento do valanserigdo via internet através
de transferéncias entre contas.

3.3.10 - A confirmagéo da inscricdo sera dada apatamento do pagamento do
boleto bancério, ficando sob exclusiva respongidik do candidato acompanhar
através do site, utilizando o nimero do CPF ournena de inscri¢éo fornecido no ato
da emissé&o do boleto.
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3.3.11 - O candidato que néo obter a confirmacacsude inscricdo devera
comparecer a Secretaria da Faculdade, no periddardeado de inscricdo do Edital,
no horario das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 2io@fls, portando a carteira de
identidade e o comprovante do pagamento da taxainslericdo devidamente
autenticado.

3.3.12 - A Comissdo do Processo Seletivo 2012 mfeesponsabilizara por
solicitagBes de inscri¢cdo via internet ndo recelpidamotivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagéo, congestionamdas linhas de comunicacéo,
bem como de outros fatores de natureza tecnol@gieampossibilitem a transferéncia
de dados, devendo o candidato, neste caso, deagrophizos estabelecidos neste
Manual, realizar sua inscricdo na Faculdade.

3.3.13 - Nos dias 25 e 26 de janeiro de 2012, dlidato do processo seletivo
tradicional comparecera a Secretaria da Faculdedborario das 08:00 as 12:00 e das
14:00 as 21:00 horas, portando a carteira de kit e 0 comprovante do pagamento
da taxa de inscricdo devidamente autenticado,rpaeber o seu Cartdo de Inscrigdo ou
podera receber o Cartdo de Inscricdo via “On-line” portal da Instituigdo. Em
hipotese alguma o Cartdo de Inscricdo sera entragoetra pessoa que ndo seja a
inscrita, uma vez que o cartdo é um documentoealfgidhde para o concurso.

3.3.14 - O candidato do 2° processo seletivo tiankd que observar erro no seu
cartdo de inscricdo devera fazer a reclamacao cr@t8sa da Faculdade no dia 27 de
janeiro de 2012, no horario das 08:00 as 12:00selda00 as 21:00 horas. A entrega
dos novos cartdes sera no dia 27 de janeiro de.20183o0 comparecimento do
candidato do 2° Processo Seletivo Tradicional méasdacima especificadas acarretara
no pagamento de uma multa no valor de R$ 5,00dqcieais).

3.1.15 - O candidato do 2° processo seletivo agkndacebera o seu Cartdo de
Inscricdo diretamente pelo sistema informatizado IH8, apdés o acatamento do
pagamento do seu boleto bancario. Em caso do anddb 2° Processo Seletivo
Agendado observar erro no seu cartdo de inscrigherd fazer a reclamacdo na
Secretaria da Faculdade e solicitar imediatameat® rcartdo de Inscricd@té 48
horas antes da realizacdo da Prova agendada.

3.3.16 — As inscricdes para 0 2° Processo Sel@di® realizadas via Internet
serdo encerradas, simultaneamente, com as reaizsaFaculdade, conforme os
prazos previstos neste Manual (subitem: 3.1.1),octambém as inscri¢cdes realizadas
via Internet, em caso de publicacdo de edital der@gacdo do 2° Processo Seletivo
2012, previsto neste Manual (subitem: 3.1.6).

4. Da Prova

4.1 - Os inscritos para 0 2° processo seletivadi@thal submeter-se-do a prova,

exclusivamente, de acordo com o seguinte quadiéribor

DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
29.01.2012 Domingo |08:00 as 11:00h | Portugués (Redacéao)

4.1.1 - Os inscritos para 0 2° processo seletivm@dadodeverdo escolher uma
Unica das datas abaixo relacionadas, indicando-asew formuléario de inscricde
submeter-se-ao a prova, exclusivamente, de acomacseguinte quadro horario:

DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
29/12/2011 Domingo 08:00 as 11:00h| Portugués (Redacéd)
DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
05/01/2012 Quinta-Feira 19:00 as 22:00h Portugués (Redacgéo
DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
12/01/2012 Quinta-Feira 19:00 as 22:00n Portugués (Redacao
DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
19/01/2012 Quinta-Feira | 19:00 as 22:00H Portugués (Redacao
DATA DIA HORARIO DISCIPLINAS
26/01/2012 Quinta-Feira 19:00 as 22:00h Portugués (Redacéo

4.2 - O local, prédio e sala de realizacdo de i cada vestibulando estardo
indicados no Cartéo de Inscri¢cdo do candidato.

4.3 - O candidato deve apresentar-se com anteded®#® 01 (uma) hora do inicio
da prova a fim de evitar contratempo. Os candidat@sn&o estiverem presentes a sala da
prova no horario determinado para o inicio da pf@ado impedidos de realiza-la, sendo
considerados faltosos. Também ndo serdo admitiJosles que ndo apresentarem sua
carteira de identidade e o Cartdo de Inscricdo @&hacesso Seletivo.
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4.4 - Os fiscais terdo ordem de recolher a pravaahdidato que estiver se
comunicando ou usando de qualquer meio fraudulento.

4.5 - A prova da disciplina de Portugués constaméizamente, de uma Redacao,
com o valor maximo de 100% da disciplina de Porsgsendo obrigatdria e consta tanto
do Processo Seletivo Tradicional como do Procesksti® Agendado.

4.5.1 - A Redacgédo da disciplina de Portuguésdeatéracdo maxima de 03 horas.
Para ser desenvolvida exigir-se-d0 no maximo 3@gjrlinhas e no minimo de 20 (vinte)
linhas;

4.5.2 - A Redacdo da disciplina de Portugués #imditéria para todos os
candidatos, tanto do processo seletivo tradicior@inpo do processo seletivo agendado,
que obtiverem nota zero, bem como ainda, é elidiizapara todos os candidatos, tanto do
processo seletivo tradicional, como do processatiselagendado, que ndo obtiverem pelo
menos 2 (dois) na Redacdo da disciplina de Portuguépelo menos 20% do valor
maximo possivel na Redacédo da disciplina de Poégjgndependente do Peso da matéria
ou disciplina de Portugués.

4.6 - Nao serd dada assisténcia ao candidatodfonacinto do prédio onde se
realizam os exames, tanto no Processo Seletivoicloadl, como no Processo Seletivo
Agendado.

4.7 - O candidato nédo devera assinar o caderiedacdo, sob pena de nulidade
da prova.

4.8. — Caso haja falta de energia, o candidatprdoesso seletivo agendado sera
convidado a fazer nova prova agendada ou tradici@aso nao aceite sera devolvida sua
inscricao.

5. Da Classificagéo

5.1 - Na sistematica adotada pelo Processo Sel@fnadicional e Agendado) da
Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino L8@PECE, o resultado de uma prova
por candidato, sera por escore obtido, pelo numengontos corridos alcangados, em lugar
de nota de 0 a 10. O argumento de classificacdd A& soma ponderada dos escores
obedecendo a tabela de pesos.

TABELA DBESOS

Matérias (Disciplinas) (PESO)

Portugués (Redacéo) 10,0

5.2 - A classificacdo na 12 Opcéo far-se-a pelemmmaédia global obtida pelo
vestibulando.

1C
5.3 — A classificacdo nas demais opcdes, 22 m§3ectivamente, far-se-a pela
maior média obtida pelo vestibulando ndo classificdentro de cada grupo.

5.4 - Nao concorrerd a classificacdo, independelatepeso da matéria ou
disciplina, o candidato que:

a) sob qualquer motivo deixar de comparecer a prova

b) obtiver nota zero ou menos de 2 (dois) na Redagémenos de 20% do
valor méximo possivel na Redagéo na disciplinaateuBués;

c) ndo havera arredondamento de nota e para afickg®0 serd considerada
uma so6 casa decimal no total de pontos obtidos.

5.5 - Desempate: em caso de desempate para osBwaBeletivo, na 12, 22 e 32
opcoes, classificar-se-a o vestibulando mais idoso.

5.6 - N&o sera concedida a revisao de provag para os candidatos do processo
seletivo tradicional, como para os candidatos dogsso seletivo agendado.

6. Da Matricula

6.1 - Os candidatos classificados no 2° Proces$eti® Tradicional deverdo
efetuar as suas matriculas na Secretaria da Fdeulitss dias 02 e 03 de fevereiro de
2012, no horério de 08 as 12 e das 14 as 21 horas.

6.2 - O pagamento da taxa de matricula serareitoorario bancario em qualquer
agéncia da rede bancaria ou via internet.

6.3 - Nao sera permitido o pagamento do valor diioula via internet através de
transferéncias entre contas.

6.4 - A SOPECE participa do Fundo de Financiamawntdstudante do Ensino
Superior (FIES),onde os novos alunos classificagtos2012 terdo direito ao uso deste
Crédito Educativo durante o periodo letivo da Fdadé, até o limite de 05 (cinco) vagas
em cada curso da IES.

6.5 — Os candidatos classificados no 2° Proces$gti® Tradicional deverdo
comparecer na Secretaria da Faculdade no dia @dveeeiro de 2012, no horario das 08
as 12 horas e das 14 as 21 horas, para obterermtoatoode Prestagdo de Servigos
Educacionais. Nos dias 02 e 03 de fevereiro de 284 2lunos classificados retornardo a
Secretaria da Faculdade com o Contrato de PrestdgddServicos Educacionais
devidamente formalizado para que juntamente cordogsimentos abaixo relacionados
efetivarem suas matriculas.

6.6 — Contrato de Matricula: Os alunos classifisadanto do processo seletivo
tradicional, como do processo seletivo agendadegrde entregar no ato da matricula o
Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionaisacassinatura do aluno ou responsavel,
com firmas devidamente reconhecidas em cartéri@ €d0as) testemunhas. A falta ou
recusa da assinatura do Contrato de Prestacao rdiedSeEducacionais, implicara em
rendncia e perda da vaga, por parte do aluno agoova
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6.7 — No ato da matricula o candidato deverd eptas os seguintes
documentos:

a) Documento de identidade (cépia xerograficavilg autenticada;

b) C.P.F. (copia xerografica) legivel e autenticada

c) Titulo de Eleitor e comprovante de quitacdotetal (cOpia xerografica) legiveis
e autenticados para maiores de 18 anos;

d) Prova de quitagdo com o servico militar {aderografica) legivel e autenticada;

e) 02 (duas) certiddes de nascimento ou casameapia(xerografica) legiveis e
autenticadas e os originais dos documentos pafaréowcia;

f) certificado de conclusdo (original e copia xegdiga) legivel e autenticado do
curso de 2° grau, ou quando ndo, certificado distiito exame supletivo de 2°
grau;

g) Histérico Escolar do 2° grau com carimbos e monue registro do Diretor e
Secretario;

h) 02 (duas) fotos 3x4 recentemente tiradas;

i) Contrato de Prestacdo de Servicos Educaciogais, assinatura do aluno ou
responsavel com firmas reconhecidas em cartori (euas) testemunhas;

i) Comprovante de residéncia;

k) Comprovante de pagamento do boleto bancario atorvda matricula
devidamente autenticado.

I) Apresentacéo de regularidade financeira, no dasaluno e ex-aluno da IES.

OBS: A nédo apresentacdo de qualquer documento no atmattécula do candidato, tanto
do processo seletivo tradicional, como do procsssetivo agendado, implica na perda da
vaga, para a qual sera convocado novo candidato.

6.8 - Na impossibilidade de comparecimento do ictd classificado para
efetuar sua matricula, esta podera ser feita popsacurador, satisfazendo as seguintes
condicdes:

a) Apresentar procuragao publica ou particulara estm firma reconhecida,

também com poderes especificos para praticar ®ste a

b) Estar munido de documento de identidade;

c) Apresentar documentacéo exigida ao candidato.

6.9 - Terminada a matricula e deixando de compareandidatos classificados
com a preferéncia na 12 Opc¢do do Grupo, serdo cades novos candidatos nao
classificados na referida 12 Op¢éao do Grupo. Emidagaso ndo ocorra o preenchimento
das vagas restantes ou o ndo preenchimento das eBggacidas de um dos Grupos na 12
Opcéao, serao chamados novos candidatos ndo dadsifi na 22 Opcédo dentro de cada
Grupo. Afinal, persistindo ainda a existéncia dgas serdo convocados candidatos nao
classificados na 32 Opcao dentro de cada Grup@n#&ozacao sera feita através de edital
interno afixado no quadro de avisos da Faculdade.

6.10 - O ndo comparecimento do candidato clasdifigamatricula, qualquer que
seja a opgdo em que foi aprovado, automaticamergénonard dos remanejamentos
seguintes.
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6.11 — Os alunos matriculados no 1° ano, gozaramnue&esconto nas suas
mensalidades, conforme consta no Anexo VIII dodtdib 2° Processo Seletivo 2012.

6.12 — A matricula dos candidatos classificadogprazesso seletivo agendado
serd semanal, a partir de 48 (quarenta e oito)shdaadivulgacado do resultado de sua
avaliacdo, que ocorrera as quartas-feiras, obedectodas as normas e critérios do
processo seletivo tradicional.

7. Divulgacéo dos Resultados

Os resultados do 2° Processo Seletivo Tradicicerdlosdivulgados em listagem
afixada no pétio e nos quadros de aviso da Facelldadiia 31 de Janeiro de 2012.

Os resultados dos 2° Processos Seletivos Agendadis divulgados em listagem
afixada no pétio e nos quadros de aviso da Faceldadprimeira segunda-feira apos a
realizacdo de cada prova agendada.

8. Horéario dos Cursos

Os Cursos de Administracéo e de Direito funcioman@s turnos diurno e noturno,
exceto na hipétese prevista no item 10.2 deste Maraquanto que o Curso de Ciéncias
Contéabeis funcionara exclusivamente no turno noturn

9. Preferéncia pelo Turno

Excetuado-se a situacdo prevista no item 10.2 déatelal, os alunos aprovados
com melhores notas nos cursos de Administracédo Rir@¢o poderdo fazer opcdo pelo
turno de sua preferéncia, cabendo essa preferé&xdlasivamente aos primeiros 67
colocados do Curso de Administragéo e aos prim&vosolocados do Curso de Direito,
de acordo com suas opc¢des, conforme determinadidital. Nao havera opgéo do turno
diurno no Curso de Ciéncias Contébeis.

10. Remanejamento

10.1 - O Remanejamento em 12 Opc¢édo sera dentrorgjpoGlo candidato nao
classificado em sua referida 12 Opcao do Grup@ pwior média global obtida pelo
vestibulando. Em seguida restando vagas ou ocorréio preenchimento das vagas
oferecidas de um dos Grupos na 12 Opcéo, seracadeamsandidatos ndo classificados na
22 Opcéao dentro de cada Grupo. Persistindo aingasyaerdo chamados candidatos ndo
classificados na 32 Opcao dentro de cada Grupen@nejamento dos candidatos nao
classificados, na 22 e 32 Opc¢des, respectivamssid feito pela maior média obtida pelos
vestibulandos nao classificados dentro de cadadGrup

10.2 - Persistindo ainda, o ndo preenchimento aeendl de vagas dos Cursos de
Graduacdo em Administracdo e em Direito, apds tadosemanejamentos previstos no
Item 10.1, os alunos matriculados pelo turno dah@ataqueles Cursos, automaticamente
serdo transferidos para o turno da noite, no linktesagas permitido do turno do Curso.
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Entretanto, nesta hipétese, uma vez preenchidmitelde vagas permitido, no turno da
noite, aos candidatos classificados restantes aferécido também, no limite de vagas
permitido, o turno da manha, possibilitando-senasabs alunos matriculados em 12 Opcéao
deste Curso, a escolha pelo turno de sua prefar&eios demais, a escolha das vagas
restantes dos turnos, de acordo com a sistemaiadadsificagdo adotada deste Manual
(Item: 5. Da Classificacao).

10.3 - Caso ocorra que o candidato tenha se mlatlicumno Curso de sua 22 ou de
sua 32 Opcao e, posteriormente, dentro do prazealkitade do Processo Seletivo, seja
remanejado, dentro da sistemética adotada de frdags8io e de remanejamento deste
Manual, para o Curso de sua 12 ou de sua 22 Opgéfmrme 0 caso, podera optar em ser
remanejado para o Curso de sua 12 ou de sua 2dOgpedacordo com a ordem de
preferéncia do candidato. Nesta situacéo, a esdolltandidato para a matricula do Curso
de sua 12 ou de sua 22 Opcéo, conforme o casacamipem rendncia automatica da vaga
do Curso, em que o candidato estava matriculadua®?® ou na sua 32 Opcdao, para a qual
sera convocado novo candidato, de acordo comeargitita de classificacdo deste Manual
(Item: 5. Da Classificacao).

10.4 — Afinal, restando ainda vagas no 2° Proc8ssetivo — 2012 dos Cursos da
IES, essas serdo preenchidas, com os candidateBNHM (Exame Nacional do Ensino
Médio), que apresentarem as notas, na prova odjstiperior a zero, e na redacgdo, que
devera ser igual ou superior a 3,0, do referidonexa Candidato devera apresentar copia
da identidade, doletim individual de resultados e o certificado atmclusédo do ensino
médio ou equivalente. Nesta forma de acesso, oidandfica dispensado do Processo
Seletivo da IES, no seu Curso escolhido. A selse@a feita de acordo com a nota obtida,
na ordem decrescente das vagas remanescentesrsos Ga lES

10.5. — Na hipdtese do curso de Administracdo mé@engher o nimero minimo
de 23 (vinte e trés) alunos matriculados no 1° beam como no caso do curso de Ciéncias
Contabeis também nao atingir 0 nimero minimo dédb2e) alunos matriculados no 1°
ano, os alunos deste(s) curso(s) poderdo optarspegen remanejados para formarem uma
Unica turma em um deles (Administracdo ou Cién€astabeis) ou a devolucdo de suas
inscri¢cdes.

10.6. - A relacao de remanejados sera publicagadmia Faculdade no dia 06 de
fevereiro de 2012.

11. Matricula dos Remanejados

A matricula dos candidatos remanejados serarfai®ecretaria da Faculdade, nos
dias 07 e 08 de fevereiro de 2012, no horario a9 12 e das 18:30 as 21 horas,
obedecendo todas as normas da matricula.

12. Do foro competente
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Qualquer discussao judicial sobre os atos atineatesProcesso Seletivo,
matricula e/ou remanejamento sera resolvida nodongpetente da Cidade do Recife.

INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO
FORMULARIO DE INSCRICAO

Preencha a maquina ou em letra de forma ou dagiies os itens do formulario de
inscricdo. Nao serdo aceitas inscrigdes solicitademvés de formulario incompleto ou
rasurado, ou ainda preenchido erradamente.

Campo 1 - Curso (Preencha com o nimero das op@@e€2 e 03, o Curso que vocé
deseja, por ordem de preferéncia) e a opcao peloepso seletivo (Tradicional ou

Agendado). Em caso de processo seletivo agendsclaher uma das datas disponiveis no
Manual do Candidato (Item 4.1.1).

O nao preenchimento da 22 e/ou da 32 Opcéao(deasjonda inscricdo, implicara
em renudncia automatica dos candidatos a esta(&p (fjEs).

Exempld: Se vocé escolheu como a 12 Opgédo, o Curso demsiraicdo, a 22
Opcao, o Curso de Direito e a 32 Opgéo, o Curdiélecias Contabeis, além de optar pelo
processo seletivo tradicional, devera preencheem L do Formulario de Inscrigdo, da
seguinte forma:

[01 - ADMINISTRACAO | 02 — CIENCIAS CONTABEIS| 03-DHETO |

OPCAO MEJRSO
12 Opgéo 22 Opcéo 32 Opcao
01 03 02

OPCAO DE PROCESSO SELETIVO

TRADICIONAL AGENDADO
X -

DATA DO PROCESSO SELETIVO AGENDADO
| - | - | - |

Exempld: Caso o Candidato deseje escolher como a 12 Omcddyrso de
Direito, a 22 Opcdo, o Curso de Ciéncias Contaleisa 3% Opcdo, o Curso de
Administracdo, além de optar pelo processo seletgandado (consultar Item 4.1.1, deste
Manual), devera preencher o Item 1 do Formularitnderi¢do, da seguinte forma:

[ 01 — ADMINISTRACAO | 02 — CIENCIAS CONTABEIS| 03-DRTO |
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OPCAO DE CURSO
12 Opcéo 22 Opcgéao 32 Opgao
03 02 01

OPCAO DE PROCESSO SELETIVO
TRADICIONAL AGENDADO
- X

DATA DO PROCESSO SELETIVO AGENDADO
| 05 | 01 | 2012 |

Exempld: Se o Candidato escolheu como a 12 Opcdo, o Qles€iéncias
Contabeis, a 22 Opgéo, o Curso de Administraca®?&pcao, o Curso de Direito, além de
optar pelo processo seletivo agendado (consulean .1.1, deste Manual), devera
preencher o Item 1 do Formuléario de Inscricao,edpuimte forma:

[ 01 - ADMINISTRACAO | 02 — CIENCIAS CONTABEI§ 03 - DETO |

OPCAO DE CURSO
12 Opcéo 22 Opcgéao 32 Opca
02 01 03

=)

OPCAO DE PROCESSO SELETIVO

TRADICIONAL AGENDADO
- X
DATA DO PROCESSO SELETIVO AGENDADO
| 19 | 01 [ 2012 |

Campo 2 - NOME: Preencha com o seu nome, evitaadipie que possivel abreviatura e
deixando um espaco em branco entre as palavras.

Exemplo: [J [O[S|E] [A[IN[T[O[N]I O] [D[A] [s]i [L]V]A]

Campo 3 - N° do documento de identidade: O Ultimmero do seu documento de
identidade devera ficar na Ultima quadricula, sesixad espaco em branco entre os
ndmeros.

Exemplo: [0 [0|0]0][3[4]5]6]7]7]

Campo 4 - Orgdo Expedidor do documento de ider¢idSe o documento de identidade
foi expedido pela Secretaria de Defesa Social SBXa. Se foi pelo Ministério do Exército:
Mex, etc. No caso de a sigla ultrapassar 3 letfasme apenas as 3 primeiras.

Exemplo:

1€
Campo 5 - Estado: Preencha com a sigla da Unidadesderacdo onde foi emitido o
documento de identidade.

Exemplo: | P | E]

Campo 6 - N° do documento do CPF: O ultimo nimergal CPF devera ficar na Ultima
quadricula, sem deixar espa¢o em branco entrernsrog.

Exemplo: [0]0|0|0[3]4[5]6]7]7]7]

Campo 7 — Sexo: Preencha com o n° 1, se vocé éxdonsasculino e com o n° 2, se do
sexo feminino.

Exemplo: 1- Masculino
2- Feminino

Campo 8 - Data de nascimento: Preencha com diagna@®. No caso de o dia ou més
constar de um s6 algarismo use “0” (zero) antesiemo.

Exemplo: Vocé nasceu no dia 23 de marco de 1960.

[2]3]0[3]6]0]

Campo 9 — E-mail: Preencha seu e-mail para contato.

Exemplo: [J [O[S|E[@H[O[T[M][A[I [L]. [c]o[m] | | | | |

Campo 10 - Endereco: O endereco registrado deveo sgre vocé estiver durante o
Processo Seletivo e até a data da matricula.

Campo 11 - Filiag&do: Preencha o nome de seus paiglo a mesma forma que usou para
0 seu proprio nome.

QUESTIONARIO SOCIO ECONOMICO E CULTURAL

01. Sexo:[][]

01- Masculino
02- Feminino

02. Idade: ][]
03. Natural: ][]
01- Recife

02- Interior/PE
03- Outros



04. Residéncia:[][]

01- Recife
02- Interior/PE
03- Outros

05. Estado Civil: (][]

01- Solteiro 04- Viluvo

02- Casado 05- Divorciado
03- Desquitado 06- Outros

06. Filhos: ][]

07. Curso 1° grau: [ ][]

01- Escola Publica
02- Escola Particular
03- Ambas

08. Curso 2° grau: [ ][]

01- Escola Publica
02- Escola Particular
03- Ambas

09. Freqiientou Cursinho? ][]

01- Sim
02- Néo

10. Quantas vezes ja fez o Processo Seletivo senotitido classificacdo? ][]
11. Para qual? (][] (Ver tabela de Cursos)
12. Esta matriculado em outro curso superior? ][]

01- Sim
02- Nao

13. Qual? [J[] (Ver tabela de Cursos)
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14. Qual o nivel de instrucdo de seu pai?_ ][]

01- Analfabeto-

02- Primério

03- Médio ou equivalente
04- Superior

15. Qual a profissdo do seu pai? [ ] (Ver tabela de Profissdes)

16. Renda mensal familiar: ][]

01- 1 salario minimo

02- 2 a 4 salarios minimos

03- 4 a 8 salarios minimos

04- Acima de 8 salarios minimos

17. Dependentes para renda familiar:_][]

01- Até 2
02- De2a4
03- Acima de 4

18. Vocé trabalha? ][]

01- Sim
02- Néo

19. Qual sua profissdo? [ ][] (Ver tabela de Profissdes)

20. Qual seu salario?[ ][]

01- 1 salario minimo

02- 2 a 4 salarios minimos

03- 4 a 8 salarios minimos

04- Acima de 8 salarios minimos

21. Voceé costuma ler jornais? ][]

01- Sempre

02- As vezes

03- Nunca

22. Vocé costuma ler revistas? ][]

01- Sempre
02- Asvezes
03- Nunca

23. Quantos livros didaticos, aproximadamente, vodé por ano?[_1[_]
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01- Nenhum
02- Menos de cinco
03- Mais de cinco

24. Excluindo os didaticos quantos livros, aproximdgamente, vocé Ié por anof ][]

01- Nenhum
02- Menos de cinco
03- Mais de cinco

25.Como vocé tomou conhecimento do Processo SeletivaSOPECE?[_ ][]

01- Jornal
02- Radio
03- Outdoor
04- Outros

TABELA DE CURSOS TABELA DE PROFISSOES
01- Administracao; 01- Médico;
02- Ciéncias Contabeis; 02- Advogado;
03- Arquitetura; 03- Engenheiro;
04- Engenharia; 04- Jornalista;
05- Jornalismo; 05- Arquiteto;
06- Direito; 06- Contador;
07- Ciéncias Econdmicas; 07- Psicélogo;
08- Medicina; 08- Professor;
09- Psicologia; 09- Servidor Pablico Militar;
10- Outros. 10- Outros.
Programa

PROGRAMA DE PORTUGUES
a) Redacéao
1. Redacdo sobre um tema da atualidade, com obs@va@los seguintes critérios:

correcdo gramatical, correcdo ortogréfica, cridddie, expressdo e poder de
comunicacao.



