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ANEXO V
a) REGIMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO.

REGIMENTO DO E§TAGIO SUPERVISIONADO.
CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS.

CAPITULO I.
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO.

Art. 1.° O Estagio Supervisionado é obrigatério para o estudante matriculado a partir
dos dois ultimos anos do curso, constituindo-se como uma atividade académica relevante
para a complementacdo da formacéo profissional.

8§ 1.° O estudante matriculado em qualquer dos periodos do curso, exceto os ultimos
dois anos, podera fazer, se assim desejar, estagio ndo-obrigatdrio.

8§ 2.° Deve 0 estagio supervisionado obrigatério viabilizar a introducédo entre a teoria
e a pratica, propiciando um estreito contato entre o conhecimento académico e realidade do
desempenho pratico do mercado profissional.

CAPITULO 1.
DA LEGISLACAO.

Art. 2.° Este Regimento é constituido a luz da Lei n.° 11.788, de 25/09/2008, da
resolucdo que instituiu as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso, além dos demais
dispositivos legais da legislagdo pertinente ao estagio supervisionado vigente.

CAPITULO 1II.
DA COMISSAO DE ESTAGIO.

Art. 3. A Comissdo do Estagio Supervisionado é a instancia deliberativa das
atividades docentes do estagio e se institui pelas disposic¢des abaixo:
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a) A Direcdo da Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino Ltda. - SOPECE
institui a COESCO - Comissédo de Estagio Supervisionado de Contabeis, composta pelos
seguintes membros:

| - Diretor da Faculdade de Ciéncias Contabeis;

Il - Professor Coordenador de Estagio;

Il — Professores das disciplinas inerentes as areas de estagio - denominados
Professores Orientadores.

b) A COESCO, assim instituida, sera coordenada pelo Professor Coordenador de
Estagio nomeado pelo Diretor da Faculdade de Ciéncias Contabeis que a este se reportara;

c) A COESCO deverd cumprir e fazer cumprir o Regimento do Estagio
Supervisionado adotado na SOPECE;

d) A COESCO se reunira periodicamente por convocagdo do seu Professor
Coordenador, por convocacdo do Diretor da Faculdade ou, extraordinariamente, por pelo
menos 2/3 dos seus membros, por escrito e com um prazo de 24 horas de antecedéncia;

e) As reunides da COESCO deverao constar em ata lavrada e assinada pelos seus
membros presentes;

f) A COESCO representara a SOPECE perante os ofertantes (empresas) e
demandantes (estudantes), no que concerne aos interesses das partes no ambito do que
determina a legislacéo especifica do Estagio Supervisionado;

g) Caberd a COESCO proceder os conceitos avaliativos pertinentes ao desempenho
dos estagiarios.

Art. 4.° A avaliacdo do estagio serd feita por conceitos a serem atribuidos a saber:

a) De 0 ponto até 6,9 pontos — Insuficiente;
b) De 7,0 pontos até 8,9 pontos — Bom;
c¢) De 9,0 pontos ate 10,0 pontos — Otimo.

8 1.° O estudante se desvincula do Estagio Supervisionado automaticamente, ao
término do estagio.

§ 2.° Ocorre o desligamento do estagio a pedido do estagiario ou na impossibilidade
de cumprir o estagio.
CAPITULO IV.
DA CONDICAO DE ESTAGIANDO.
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Art. 5.° O Estudante s6 poderd cumprir a condicdo de estagiario, para efeito do
estagio supervisionado obrigatorio, se atendidas as seguintes exigéncias:

a) estar matriculado em um dos dois ultimos anos do curso (confirmagdo
homologada pela Coordenacdo Académica da Faculdade);

b) ter apresentado o “Convénio” ou “Acordo de Cooperacdo” e o “Termo de
Compromisso”, celebrados conforme a legislacdo pertinente, entre a Unidade Concedente
e/ou um Agente de Integracdo e a Faculdade, ficando explicita as condi¢des de estagio, a
inexisténcia de vinculo empregaticio, a obrigatoriedade do seguro de acidente ao estagiario
na vigéncia e cumprimento do estagio, bem como o tempo de duracdo do estagio.

8 1.° O professor orientado da area de estagio escolhida pelo estagiario, devera
confirma-lo como seu orientador e em condigbes de proceder o estagio supervisionado
obrigatdrio.

§ 2.° A inscri¢do do estudante devera procedida mediante comunicacdo formal do
mesmo junto a Coordenacao de Estagio, com a apresentacdo de Plano de Estagio.

§ 3.° O estagiario podera ser desligado do programa de estagio, ante o
descumprimento, pelo mesmo, de clausula do respectivo “Termo de Compromisso”.

CAPITULOV.
DA PRATICA DO ESTAGIO.

Art. 6.° Consiste na aplicacdo pratica dos conhecimentos ministrados nas diversas
disciplinas da formacdo prevista na grade curricular, constituindo as diferentes areas de
estagio.

8 1.° O Estagio Supervisionado é um componente curricular direcionado para a
consolidacdo dos desempenhos profissionais desejados, inerentes ao perfil generalista do
formando, bem como podera ser realizado na propria instituicdo de ensino, tendo ainda
como ferramenta fundamental o laboratério de informatica, com programas de informatica
que auxiliem a desenvolver as diversas ordens praticas correspondentes aos diferentes
pensamentos das Ciéncias Contébeis;
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§ 2.° As principais atividades desenvolvidas pelo Estagio podem ser decorrentes,
tanto de atividades ser realizado na prépria instituicio de ensino, como também de
convénios, mas em ambos 0s casos sd0 eminentemente praticas e supervisionadas pelo
Coordenador de Estagio Supervisionado, objetivando ao discente atingir uma vivéncia da
pratica dos conhecimentos adquiridos no decorrer do Curso, bem como para a adaptacao do
futuro profissional de Ciéncias Contabeis as reais necessidades do mercado de trabalho.

Art. 7.° As areas (campos) serdo escolhidas pelos alunos, mediante a oferta da
COESCO, observando os campos de Estudos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do
Curso e devendo esta opcdo ainda, ser aprovada pela Coordenacdo para efeito de
supervisdo, obedecendo aos seguintes critérios:

I) Empresa ou Instituicdo legal, idonea, estabelecida e com estrutura definida;

I) Propiciar ao estagiario, condi¢Bes técnicas, funcionais e ambientais para o
cumprimento do estagio e operacionalidade da supervisao;

I11) A escolha do tema do Plano e do Relatorio devera ser centradas em areas
tedrico-préticas e de formagcdo profissional relacionadas com o curso;

IV) As disciplinas teorico-préaticas sdo aquelas relacionadas nos 1° e 3° campos de
estudos do Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo em Ciéncias Contébeis;

V) As disciplinas de formacéao profissional sdo aquelas relacionadas no 2° campo de
estudos do Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo em Ciéncias Contabeis.

Art. 8.° O aluno terd a opcdo pelo estagio na propria organizagdo onde trabalha,
desde que atenda a legislacéo e ao regimento do estagio da SOPECE.

Art. 9.° A mudanca da Unidade Concedente do Estagio, implicara na anulagédo das
etapas j& desenvolvidas, devendo ser confirmado novo contrato originando novo estagio.

Art. 10. A inadaptacdo ou a impossibilidade de execugdo do programa de estagio
ensejara a anulacéo do estagio curricular.

Art. 11. O acompanhamento far-se-4 na Unidade concedente pelo Supervisor
indicado nos Termos de compromisso e Convénio estabelecido com a SOPECE, mediante a
Ficha de Avaliacdo do Desempenho do Aluno na Empresa.

§ 1°. Na Faculdade pelo Professor Coordenador de Estagio o qual prestara todo o
suporte técnico-cientifico e operacional ao Estagiario. Cabera também ao Professor
Coordenador avaliar o Relatorio em documento proprio.
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§ 2°. As atividades de estagio poderdo ser reprogramadas e reorientadas de acordo
com os resultados tedrico-praticos gradualmente revelados pelo aluno, até que a
Coordenacdo de Estagio, responsavel pelo acompanhamento, supervisdo e avaliagdo do
estagio curricular possa considera-lo concluido, resguardando, como padrdo de qualidade,
0s dominios indispensaveis ao exercicio da profissao.

Art. 12. Sera obrigatoria a frequéncia ao Estagio, bem como a todas convocacoes,
reunides, entrevistas e contatos decorrentes, sob pena de cancelamento do estagio.

Art. 13. A unidade concedente do estagio devera considerar o estagiario em sua
individualidade, levando-o a integracao na equipe, respeitando sua pessoa.

Paragrafo unico. A unidade concedente devera apresentar condi¢bes a coordenacao
para prestar a necessaria assisténcia ao estagiario.

Art. 14. O percentual minimo exigido de frequéncia as atividades estabelecidas para
0 estagio é de 75% (setenta e cinco por cento).

Art. 15. A frequéncia sera anotada quinzenalmente pelo Professor Coordenador.

Art. 16. A frequéncia na empresa serd aferida pelo Supervisor em formulario
proprio ou da SOPECE.

CAPITULO VL.
DO PROGRAMA.

Art. 17. O cumprimento do programa atende aos requisitos legais e metodoldgicos
vigentes na préatica do Estagio Supervisionado, em conformidade com as seguintes fases:

12 Fase: Plano do Estagio, constando:
a) identificacdo da organizacao que acolhera o estagiario;
b) nome e cargo do supervisor;

c) apresentacé@o do Plano Pessoal de Estagio, constando:

1. Natureza do Trabalho (tema, area, objetivo);
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2. Fases do Trabalho, com os minimos de tempo estabelecidos em cronograma.
d) anexos, constando:

1. Carta da Empresa em que o aluno pretende estagiar, concordando com a
programacdo a ser apresentada e permitindo o acesso do Coordenador do Estagio a
Empresa.

2% Fase: Relatorio Final, constando:

a) relato completo do cumprimento do estagio, experiéncias vividas e observacdes
técnicas, contendo todo o trabalho realizado;

b) apresentacdo de um plano, projeto de implantacdo ou reorganizacdo, descricao de
funcionamento ou quaisquer outros trabalhos que se caracterizem como tipicos e inerentes a
atuacdo na area profissional;

c) conclusdo contendo sugestdes, recomendagcfes ou encaminhamento a Empresa,
de observagdes convenientes.

3% Fase: Defesa do Relatorio:

a) apresentacdo ante a banca examinadora constituida pela Comissdo do Estagio
Supervisionado;
b) emisséo de parecer final e avaliativo da banca examinadora.

CAPITULO VII._
DA APRESENTACAO.

Art. 18. O Relatério Final deve ser digitado ou datilografado, sem rasuras, em duas
vias, e sera Arquivado sob a responsabilidade da Secretaria da Faculdade.

Art. 19. Os Relatérios serdo apresentados pelo estagiario a Coordenacdo nos prazos
estabelecidos, sob pena de ndo serem aceitos.

Art. 20. Caso o Relatorio esteja deficiente ou ndo atenda as exigéncias deste
Regimento serd devolvido ao aluno, que terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias para
reformula-lo.

Art. 21. O Relatério ndo poderé ser devolvido para reformulacdo, mais de uma vez.
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CAPITULO VIII. X
DA COORDENAGAO E SUA COMPETENCIA.,

Art. 22. E de competéncia da Coordenagao:

a) prospectar o mercado de estagio;

b) oficiar as unidades empresariais, consultando-as sobre o interesse em receberem
estagiarios;

c) examinar as indica¢des dos estagiarios solicitados pelas unidades empresariais;

d) receber e orientar os estudantes na escolha da empresa e na realizacdo dos seus
estagios;

e) formular os programas dos estagios, elaborados com vistas a proporcionar
experiéncia préatica na linha de formacdo dos estudantes;

f) corroborar as datas do estagio e mandar confeccionar a carta de apresentacao;

g) elaborar os Formularios de Avaliacdo do estagio;

h) examinar e emitir parecer nas programacdes detalhadas dos estagiarios;

i) lavrar o Termo de Compromisso a ser assinado pelo estagiario e pelo dirigente da
empresa;

J) emitir e registrar parecer justificado sobre todo o estagio realizado, atribuindo
conceitos ao Relatério Final;

k) comunicar a Secretaria da Faculdade o conceito registrado para cada estagiario;

I) demais atribuicOes estabelecidas na normalizagao da Instituicéo.

_CAPITULO IX. ]
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS.

Art. 23. O Estagio Supervisionado do aluno reger-se-a pelo presente regimento.

Art. 24. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Coordenador do
Estégio, ouvida a Diregéo.

Art. 25. O presente Regimento poderd ser modificado mediante proposta do
Coordenador de Estagio ou por iniciativa da Direcdo do Curso de Ciéncias Contabeis,
devendo qualquer alteracéo ser discutida e aprovada, pela Congregacdo, com a presenca do
Coordenador de Estagio.
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Art. 26. Este Regimento entra em vigor para 0s estagios que se iniciarem ap0s sua
aprovagao.

Aprovado pela Congregacao da Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco (Curso
de Graduacdo em Ciéncias Contabeis), mantida pela Sociedade Pernambucana de Cultura e
Ensino Ltda. — SOPECE, na reunio do dia 28 de janeiro de 2011.

Modificado pela Congregacdo da Faculdade de Ciéncias Humanas de
Pernambuco, mantida pela Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino Ltda. -
SOPECE, no dia 30 de setembro de 2011.
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b) Regulamento de utilizacdo do Laboratério de Informética.

Regulamento de utilizacdo do Laboratorio de Informatica.

Considerando a necessidade de atendimento do Corpo Discente e Docente do Curso
de Graduacdo, da Pos-Graduacao e da extensdo em Ciéncias Contabeis da Faculdade de
Ciéncias Humanas de Pernambuco, bem como a necessidade de preservar o acervo de
softwares instalados e equipamentos existentes no Laboratério de Informatica, esta
Instituicédo estabelece como normas, o Regulamento abaixo descrito:

Titulo |
Das Normas de Acesso ao Laboratério de Informatica

Art. 1.° O Laboratorio de Informatica € um espago de uso de trabalho, estudo e
pesquisa para atender ao Corpo Discente e Docente do Curso de Graduacdo, da Pos-
Graduacdo e da Extensdo em Ciéncias Contabeis, podendo ser estendido a sua utilizacéo
aos demais Cursos existentes na Instituicdo, mediante prévia comunicacdo e
disponibilidade de tempo de uso previsto ao Curso de Graduacéo, da P6s-Graduagéo e da
Extensdo em Ciéncias Contabeis.

§ 1.° Como local de trabalho, estudo e pesquisa, faz-se rigorosamente necessaria a
manutencdo do siléncio, condigdo imprescindivel para o exercicio de tais atividades.

§ 2.° E terminantemente proibido o consumo de qualquer bebida ou alimento, bem
como fumar durante a permanéncia do usuario no Laboratorio.

Art. 2.° O horario de funcionamento do Laboratério de Informatica é de Segunda a
Sexta-Feira, das 16:00 horas as 22:00 horas. Aos Sabados, das 8:00 horas as 12:00 horas.

8 1.° Na hipodtese de funcionamento de apenas um turno no Curso, o horério de
funcionamento do Laboratdrio de Informatica devera abranger apenas o turno de atividades
do Curso, no horéario estabelecido no caput deste artigo.

§ 2.° O Servidor responsavel, por cada Turno de funcionamento do Laboratdrio,
comunicara verbalmente ao(s) usuario(s) (Discente ou Docente), que faltam 45 (quarenta e
cinco) minutos para o fim do horario de funcionamento do Turno.
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§ 3.° Faltando 30 (trinta) minutos para o término de cada Turno de funcionamento,
inclusive aos Sabados, o Servidor responsavel solicitara a saida do(s) usuario(s) e
providenciara o desligamento dos equipamentos do Laboratorio de Informatica.

Art. 3.° Terd prioridade para utilizagdo dos equipamentos disponiveis no
Laboratorio as disciplinas: Tecnologia da Informacdo, Administracdo Financeira e
Orgamento Empresarial, Contabilidade e Andlise de Custos, Laboratorio Contabil, Pericia
Contabil, Analise e Demonstracdes Contabeis, Auditoria, Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC), na modalidade Monografia, e em outras que vierem a ser ministradas em cursos de
Pds-Graduacao e Extenséo.

Pardgrafo Unico. Para invocar a prioridade de utilizacdo de equipamentos do
Laboratorio de Informatica, previsto neste Artigo, o(s) Docente(s) da(s) disciplina(s)
devera(do) previamente solicitar ao Coordenador do Curso de Graduagdo em Ciéncias
Contabeis, através de Requerimento proprio, acompanhado de cronograma anual de uso
da(s) sua(s) disciplina(s).

Art. 4.° A permanéncia de alunos nas dependéncias do Laboratorio de Informatica,
sO sera permitida durante os horarios de aulas das disciplinas mencionadas no artigo 3.° ou
em horéarios previamente reservados, pelo periodo maximo de 2 (duas) horas diarias, e
desde que ndo coincidam com atividades didaticas em sala de aula.

Art. 5° O uso de cada um dos equipamentos a serem disponibilizados sera
solicitado pelo usuério (Discente ou Docente) em Requerimento proprio, pelo periodo
méaximo de 2 (duas) horas diarias, ao Servidor responsével pelo Laboratério de Informética
ou ao Coordenador do Curso, no caso dos Docentes para ministracdo de aulas em
disciplinas dos Cursos, constando o nome do(s) usuario(s), 0 motivo do uso, a necessidade
de impressdo de documentos e a sua quantidade, a data e a reserva do horario, de inicio e
término de sua utilizacdo pelo Requerente.

8 1.° Deferido o Requerimento pelo Servidor responsavel pelo Laboratorio ou pelo
Coordenador do Curso, o usudrio tera disponibilizado o equipamento, pelo periodo méaximo
de 2 (duas) horas diarias, podendo o prazo ser estendido, por solicitacdo do usuario, caso
ndo se tenha reserva de outro usuario para o0 uso do equipamento utilizado.

8 2.° Indeferido o Requerimento do usuario pelo Servidor responsavel pelo
Laboratorio ou pelo Coordenador do Curso, pela existéncia de reserva prévia do
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equipamento por outro usudrio, por ministragdo de aulas em disciplinas dos Cursos ou por
motivo técnico, ndo cabera recurso.

Titulo I1.
Das Normas para uso dos Equipamentos

Art. 6.° O usuéario (Discente ou Docente) terd total responsabilidade por danos
sofridos pelo equipamento durante o seu tempo de utilizagdo, mesmo que comprovado
posteriormente.

Paragrafo unico. Cada usudrio tera acesso, no maximo, a 2 (duas) horas diarias ao
Laboratorio de Informatica, podendo o prazo ser estendido, por solicitacdo do usuério, caso
néo se tenha qualquer reserva imediata para 0 uso do equipamento.

Art. 7.° O usuério devera ter disquetes e papel de sua propriedade para uso exclusivo
no Laboratorio.

Art. 8.° Para o uso dos disquetes no hardware, se fara necessario a autorizacéo
prévia do servidor responsavel pelo Laboratério.

Paragrafo Unico. A ndo aceitacdo do disposto no caput deste artigo implicard no
cancelamento automatico do uso do equipamento pelo usuério, por iniciativa do servidor
responsavel pelo Laboratério e se necessario, de medidas disciplinares cabiveis, de acordo
com o Regimento do Curso.

Art. 9.° E terminantemente proibido ao usuario a modificacéo das configuracdes do
computador (Ex.: alteracdo dos icones de programas na area de trabalho de cada micro,
nivel de resolucdo dos monitores, etc.).

Art. 10. N&o sera permitido o uso de outros programas que ndo estejam instalados
nos micros do Laboratorio, mesmo que gravados em disquetes ou baixados da Internet.

Paragrafo Unico. N&o serd permitida a gravacdo de arquivos nos discos rigidos,
DEVENDO TODOS OS ARQUIVOS GRAVADOS SEREM IMEDIATAMENTE
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DELETADOS AO FINAL DO TEMPO DE USO DO EQUIPAMENTO PELO
USUARIO (DISCENTE OU DOCENTE).

Art. 11. N&o serd permitido acionar qualquer tipo de JOGO, assim como a
realizacdo de tarefas ndo contempladas nestas normas.

Art. 12. SO podera ser impressa uma Unica copia dos trabalhos digitados, salvo com
autorizacdo expressa dos Coordenadores dos Cursos.

Art. 13. No caso da realizacdo de trabalhos em grupo, que ndo podera exceder a 03
(trés) pessoas, por maquina, cada equipe deverd eleger um membro para operar o
equipamento, com a comunicacdo do nome do escolhido sendo fornecida ao servidor
responsavel pelo Laboratorio para efetivacdo do registro.

Paragrafo Unico. Em caso de dano ao equipamento, todos os usuarios (Discente ou
Docente) terdo total responsabilidade por danos sofridos pelo equipamento durante o seu
tempo de utilizacdo, mesmo que comprovado posteriormente.

Art. 14. A ocorréncia de virus em qualquer dos micros disponibilizados para uso,
implicard na suspensdo do acesso ao Laboratorio aos usuarios registrados naquele
equipamento pelo prazo minimo de 30 (trinta) dias Uteis.

Paragrafo Unico. A varredura de deteccdo de viroses sera efetuada ao final de cada

Turno de funcionamento do Laboratoério.

Art. 15. O acesso a Internet aos usuarios (Discente ou Docente) s6 serd permitido
para a realizacao de pesquisas de assuntos académicos.

Paragrafo Gnico. E terminantemente proibido o acesso a provedores de bate papo
(Chats).

Art. 16. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacéo,
ouvida a respectiva Dire¢do do Curso, “Ad referendun” da Congregacéo do Curso.”
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Aprovado pela Congregacdo da Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco (Curso de
Graduagdo em Ciéncias Contébeis), mantida pela Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino
Ltda. — SOPECE, na reunido do dia 28 de janeiro de 2011.

Modificado pela Congregacdo da Faculdade de Ciéncias Humanas de
Pernambuco, mantida pela Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino Ltda. -
SOPECE, no dia 30 de setembro de 2011.
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c) Regulamento interno de utilizagdo do Laboratério de Informaética.

Regulamento interno de utilizacdo do Laboratorio de Informatica.

Considerando a necessidade de atendimento do Corpo Discente e Docente do Curso
de Graduacdo, Pds-Graduacao e extensdo em Ciéncias Contabeis da Faculdade de Ciéncias
Humanas de Pernambuco, bem como a necessidade de preservar o acervo de softwares
instalados e equipamentos existentes no Laboratério de Informatica, esta Instituicdo
estabelece como normas, o Regulamento interno abaixo descrito:

Art. 1.° O Servidor responsavel pelo Turno ou os Servidores responsaveis, aos
Sabados, deverdo cumprir integralmente os horarios estabelecidos e as normas
estabelecidas no Regulamento de utilizacdo do Laboratorio de Informatica.

Art. 2.° A antecipacdo do término do Turno de funcionamento, em 30 (trinta)
minutos, inclusive aos Sabados, tem por finalidade que o Servidor responsavel pelo Turno,
monitore a Limpeza do ambiente (salvo o Turno da Noite), providencie a varredura técnica
dos equipamentos, delete programas ndo licenciados, realize a deteccdo de virus nos
equipamentos, providencie o desligamento do Servidor de Rede e dos demais equipamentos
do Laboratorio de Informatica, providencie a protecdo dos equipamentos, com suas
respectivas capas e arquive os documentos e materiais necessarios de uso diario do
Laboratorio, em seus respectivos locais.

Paragrafo Unico. A ndo realizagdo deste procedimento, diariamente, por parte do
Servidor responsavel pelo Turno devera ser comunicado imediatamente pelo Servidor
responsdvel que o substituir, por Oficio Protocolado, ao Coordenador do Curso de
Graduacao em Ciéncias Contabeis, sob pena de rescisdo do Contrato de Trabalho.

Art. 3.° A quebra de equipamentos ou a solicitacdo de sua Manutencgdo, a compra
de programas ou de material de expediente devera(ao) ser informado(s), por Requerimento,
protocolado, ao responsavel pelo CPD e, este, devera encaminhar a solicitagcdo, por
protocolo, ao Setor Contabil da Instituicdo, para a respectiva cotacdo, autorizagdo e compra
do material solicitado.

Art. 4.° O servidor responsavel pelo Turno e os Servidores responsaveis aos
Sabados deverdo manter sempre cronograma mensal atualizado de reserva de uso para
utilizacdo dos Equipamentos do Laboratoério de Informatica.
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Paragrafo Unico. O servidor funcionario devera observar o acesso para cada usuario,
de no maximo, 2 (duas) horas diérias no Laboratorio de Informatica, permitindo, por sua
vez, 0 uso de até 3 (trés) usuarios a0 mesmo tempo, N0 Maximo, por maquina, a cada 2
(duas) horas.

Art. 5.° O(s) servidor(es) responsavel(is) devera(&o) manter atualizado Lay Out do
Laboratorio de Informatica, as respectivas configuragdes dos hardwares, o inventario e o
tombamentos dos equipamentos, com o respectivo nimero de série, levantamento de
programas existentes e suas respectivas licencas de uso, informando, por Oficio, a situacéo
atual e qualquer alteracdo ao CPD.

§ 1.° E vedado 0 uso no Laboratdrio de Informética de Programas sem licenca de
uso, copias ilegais e ndo autorizadas ou a cessdo de qualquer programas existente a
terceiros.

8§ 2.° O ndo cumprimento do disposto no § 1.°, do art. 5.° implicara aos servidores
responsaveis pelo Laboratério de Informatica e/ou ao servidor responsavel que deu a causa,
a reparacao pelos danos causados por tais atos, estando sujeitos também a rescisdo do
contrato de trabalho, por justa causa, com fundamento no artigo 482 da C.L.T.

Art. 6.° Os servidores responsaveis deverdo deletar ao final de cada utilizacdo dos
equipamento pelo usuario, os arquivos gravados no Disco Rigido dos hardwares e de todos
e quaisquer programas néo licenciados.

Paragrafo Gnico. Devera também o(s) servidor(es) funcionario(s), sempre aos
sébados, realizar uma varredura completa, em todos os hardwares do Laboratorio de
Informética, objetivando deletar todos e quaisquer programas ndo licenciados e a deteccéo
de virus.

Art. 7.° Os casos omissos neste Regimento interno serdo resolvidos pela
Coordenacéo, ouvida a respectiva Dire¢do do Curso, “Ad referendun” da Congregacao do
Curso.
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Aprovado pela Congregacéo da Faculdade de Ciéncias Humanas de Pernambuco (Curso
de Graduagdo em Ciéncias Contabeis), mantida pela Sociedade Pernambucana de Cultura e
Ensino Ltda. — SOPECE, na reunido do dia 28 de janeiro de 2011.

Modificado pela Congregacdo da Faculdade de Ciéncias Humanas de
Pernambuco, mantida pela Sociedade Pernambucana de Cultura e Ensino Ltda. -
SOPECE, no dia 30 de setembro de 2011.
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